
Мr,ни ципапьное бюджетное общеобразовательное r{реждение <COII|N9 63 о

О БИБЛИОТЕЧНО_ИНФОРМАЦИОННОМ ЦЕНТРВ
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
( МБоУСоШNЬ б3>

1. ()бrцие положения
1.1. НаСтоящее Положение регламентирует деятельность библиотечно-
инсРормационного центра (далее БI,il{) МБОУ к <СОШJ\! 63>
1,.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
- Федсральным законом от 29.|2.2012 J\b 273-ФЗ (р"д. от 13.07.2015г. с изм.
до]l. t}cTytl. в силу 24.07.20l5г) <Об образовании в РоссиЙскоЙ Федерации>,
- гlрик€Вом Минкультуры России от 08.10.2012 J\Ъ 1077 <Об утверждении
поllялка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда>,
- Фlедс:ральным законом <О библиотечном деле) от 29 декабря |994 г. j\Гs 78-
ФЗ (с изменениями от 08 июня 2015 г.),
- Фе2lера_гrьными государственными образовательными стандартами общего
образtlвания,
- Фе.lер€шIьным законом от 27 июля 2006 г. J\b 152-ФЗ кО персонЕuIьных
даIjнIrх),
- Федсральным законом от 25 июля 2002r. J\Ъ 114- ФЗ (О противодействии
экс Iрс мистской деятельности)),
- сDелеральным законом от 29 декабря 2010г. Ns 436-ФЗ (о защите детей от
ин(|)ормации, причиняющей вред их здоровью и р€tзвитию),
- Гlrаяtданским кодексом Российской Федерации: Часть 4: Раздел VII кПрава
на результаты интеллектуаrrьной деятельности и средства и
ин. (ивидуализации>>: Глава 70 <<Авторское право>.
1.З. БИЦ является структурным подр€вделением образовательной
ор1 анlIзации, r{аствующим в 1^rебно-воспитательном процессе в целях
обссгtсчения права участников образовательного процесса на бесплатное
по. I ьз( )вание библиотечно-информационными ресурсами.
1.4. Бl4Ц школы как центр информационного обеспечения образовательного

в

1

РАССМОТРЕНО
Педагогическим

советом
Протокол Nэ 1

от 30.08.2016 г.

26.09.
-4

ю.i i;j;,д
2"щiУ:1

i\Ё эl
х\Е-цj

&,h#ý,@ы'ffi
ПОЛОЖЕНИВ

пр()це(Jса и гарант информационной безопасности обучающихся

жж;,
v

,l 
.

E2I



по.Iьз()вании

реали,;ации
пр],{зIIilны:

СОКРанение и р€ввитие традиционных основ школьного образования
(ф} 

".'t"r.HTiLпbHocTb, универсaLльность, профильность и элитарность);

- 
ГУ п IанИЗация, индивиду€Lлизация и интеллекту€Lлиз ация образовательного

цр()цесса как основа полноЙ самореaIJIизации обучающихся;

- 
соl{иЕtпьное партнерство и интеграция всех субъектов образовательного

пр(,цесса IIо рzвличным аспектам образовательной деятельности.
,ЩеЯТеЛЬНОСть БИЦ основывается на принципах демократии) гуманизма,

обlцелоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, отсутствия
дискрI{минации по культурному, языковому, соци€Lпьному, половому
пр}IзIIакУ, свободного р€tзвития личности, светского характера образования.
1.5. ЬИЦ ориентирует свою деятельность на цели гимназии:

фtlрмирование общей культуры личности обуrающихся на основе
усвоеItия обязательного минимума содержания общеобразовательных
пр()грilмм, адаптация их к жизни в поликультурном обществе;

создание основы для осознанного выбора, подготовка
конку}]ентоспособных выпускников, готовых к успешному продолжению
обllазtlвания в высших учебных заведениях;

в()спитание трудолюбия, любви к окружающей природе, семье,
Гр€lжilанственности, патриотизма, толерантности, уважения к
фУrrдаментсLпьным правам и свободам человека, р€lзным культурам и языкам;

- фоllмирование здорового образа жизни.
1.6. Порядок доступа к фондам, lrеречень основных услуг и условия их
прсд()ставления определяются кПравилами пользования БИЦ школы>>.
t.'7 " l;ИЦ ВЗаимодействует с библиотеками и медиатеками других систем и
BelloN{cTB, библиотеками образовательных учреждений Российской
Фе.lерации.
2. ()сновные цели, функции и виды деятельности
2.1 r]сновные цели БИI_{:

2.1.I. Осуruествление государственной политики в сфере образования через
би(,лllотечно-информационное обслуживание пользователеЙ, обеспечение их
РаВныК ПраВ на свободное и бесплатное пользование библиотечно-
ин tР о р мационными ресурсами, гарантировано государством.
2.1"2. Создание единого информационно-обрuвовательного пространства
ГИI\Iна ]ии; организация комплексного библиотечно-информационного
обслу;кивания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и
бе:;опitсного доступа к информации, не содержащей экстремистской
наIIраt}ленности и иной информации, негативно влияющей на
несовсршеннолетних, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте
ин(lормационного, культурного и языкового разнообр€вия.
2.1.З. Воспитание гражданского самосознаниъ помощь в социапизации
об1 чаlощихся,р€rзвитии их творческих способностей.

библиотечно-информационными
основных направлений школьного

ресурсами содействует
образования, которыми
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2.1.4. Организация систематического чтения обl.чающихся с у{етом их
Kyjl ы,\,рных и языковых особенностей.
2.1,5. Организация досуга, связанного с чтением, и межличностного общения
с ylleToM интересов, потребностей, возрастных психофизических,
наllиоцапьных особенностей обучаюrцихся для р€Lзвития межкультурного
диitл()l,а и адаптации представителей культурных языковых групп в

по.lи](ультурном обществе (меньшинств коренных народов, беженцев,
BpeMel{Ho проживающих и т. п.).
2.1.6. Совершенствование номенклатуры представляемых БИЦ услуг в

aclleкl,e культурного и языкового разнообразия на основе внедрения новых
ин(рор,мационных технологий, компьютеризации библиотечно-
инtilормационных процессов, интеграции в киберпространство, организации
копrфс,ртной библиотечной среды, воспитания информационной культуры

учите"tей и учащихся.
2.2. Основные функции
2.2.t. Функции БИЦ школы:

Аккумулирующая: БИЩ формирует, накапливает, систематизирует и
храни г библиотечно-информационные ресурсы.

- 
Сеllвисная: БИЦ предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-

ин(lормационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-
ин(lормационных ресурсов, обеспечивает доступ к уд€tленным источникам
инtРормации.

- Мегодическая: БИЦ разрабатывает 1^rебные и методические матери€tпы по
oclloвilм информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии
по1.1ска информации.

}'.tебная: БИЦ организует подготовку по основам информационной
ку, I ь1,\/ры для различных категорий пользователей.

- Просветительская: БИЦ приобщает r{ащихся к сокровищам мировой и
отс чес твенной культуры.

- Воспитательн€uI: БИЦ способствует р€ввитию чувства патриотизма по
от}lоlLению к государству, своему краю и школе.

- СоциzLльная: БИI_I содействует р€lзвитию способности пользователей к
сатчlообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

Кс,ординирующая: БИЦ согласовывает свою деятельность со всеми
по. (ра tделениями школы, другими библиотеками, медиатеками для более
поJIного удовлетворения потребностей пользователей в документах и

ин(lормачии.
3. Виды деятельности
.Щля реализации установленных настоящим Положением целей и функций
БИЦ осуществляет следующие виДы деятельности:
3.1. (rормирование, организация и хранение фонда информационных
pecyJ)coB БИЦ школы
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З.1.1. Организует единый универсальный фо"д как совокупный фонл школы,
вк.ltючающий учебный фоrд и основной
ин(lормации, фонды учебных кабинетов и т. д.

фо"д на всех носитеJuIх

Осrtовной фо"д часть единого фонда, которая представляет собой
собраlrие отечественных и зарубежных изданий учебной и научной
ли,I ерiLтуры, аудиовизу€tльных и электронных документов.
Учсбный фо"д - 

специ€tлизированный подсобный фо"д, включающий в
св()и состав издания, независимо от вида экземплярности,
реко]\{ендованные к использованию в учебном процессе. Учебный фоrд
фоllмr,iруется в соответствии с учебными планами, программами, нормами
кн}.lг()()беспеченности и Федеральным перечнем учебников.
З.1,2. Осуществляет стабильное и сбалансированное пополнение единого
фоrrда всеми видами источников информации в соответствии с тематико-
тиlIоJIогическим планом комплектования, электронными катапогами путем
исllоJlьзования новых форп,t работы с издательствами и книготорговыми
фиllмttми.
БИЦ комплектует единый фоrд учебными, художественными, научными,
на\ ч}{о-популярными документами на традиционных и нетрадиционных
носителях информации. В БИЦ запрещается издание, хранение и
распр()странение печатных, аудио-, аудиовизу€Lльных и иных матери€tпов,
со/lерiкащих хотя бы один из признаков, предусмотренных частью первой
стЕtгьи l Федер€Lпьного закона от 25 июля 2002 г. J\b 114-ФЗ "О
прOтиводействии экстремистской деятельности", не допускается н€шичия
экс Iремистских матери€tлов, призывающих к осуществлению экстремистской
деятеJtьности либо обосновывающих или оправдывающих необходимость
ос}ществления такой деятельности, в том числе труды руководителей
национа_п - соци€rлистической рабочей партии Германии, фашистской партии
Италии, публикаций, обосновывающих или оправдывающих национ€Lпьное и
(иlrи) расовое превосходство либо оправдывающих практику совершения
BoeHHI,Ix или иньlх преступлений, направленных на полное или частичное
}н}lч,гr)жение какоЙ-либо этническоЙ, социальноЙ, расовоЙ, национальноЙ
ил1.1 р(,лигиозной группы.
KptlMc того, к таким матери€Lлам, в соответствии со ст. 1З Федерального
закоЕit от 25.07.2002 г. J\b 1l4-ФЗ относятся:
а) tlф и ци€tпьные матери€tлы запрещенных экстремистских организаций;
б) маlери€шы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии
с ме7кдународно-правовыми актами за преступления против мира и
чеJiовсчества и содержащие признаки, предусмотренные частью первой
стаtьи 1 настоящего ФедерЕLльного закона;
в) ,rю(iые иные, в том числе анонймные, матери€Llrы, содержащие признаки,
предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федер€rльного закона.
В lrомещении библиотеки р€вмещается Федераrrьный список экстремистской
ли,lерilтуры, утвержденный федеральным органом исполнительной власти,
заtl pel ценной к распространению на территории Российской Федерации)).



БИ Ц ()существляет накопление фонда документов, создаваемых в ги\tншии
(пl,блlrкаций и работ педагогов общеобразовательного у{реждения, -т\чших
н?\ чIIых работ и рефератов учащихся и др.).

r 3.1.3. Осуществляет комплектование электронных баз данных отечественных
и зарчбежных производителей (полнотекстовых, реферативных журн.rлов,
спl)ав()чно-библиографических и др.), в т. ч. в режиме онлайн.
3.1.4. Реализует сотрудничество с библиотеками и использование сетевых и
циt|lровых технологий в формировании фондов в целях обеспечения
инt|lормационных потребностей специалистов и учащихся гимн€lзии
прt,фильного уровня.
3.1 5. Осуществляет учет, техническую обработку, рutзмещение и проверку

фоrtдов, сверку с Федеральным списком экстремистских материалов.
Обеспечивает сохранность, режим хранения, реставрацию фондов.
3.1.6. Исключает документы из библиотечного фонда в соответствии с
пpltкatoм Минкультуры РФ от 08.10.2012г. Ns1077.
З.1.7. Организует изу{ение эффективности использования фондов в учебном
и ltосllитательном процессах, оптимизирует соотношение между объемом
инdlормации и объемом фонда.
3.1.8. Обеспечивает сохранность фондов путем постоянного мониторинга
состояния фонда и проведения необходимых мероприятий по их
сохраIIности.
3.2. Организация справочно-поискового аппарата
З.2.\. Участвует в интеграции процессов, обеспечивающих электронное
обlчеlrие и создание единой информационно-образовательной среды на
opl анlIзационном и технологическом уровне.
З.2,2. Организует и ведет сlrравочно-библиографический аппарат, в который
вх()дя,г катаJIоги (электронный и карточный), картотеки (систематическая
картоl,ека статей, тематические картотеки), базы данных по профилю
ГИI\IНа ]ИИ В СООТВеТСТВИИ С НОРМаТИВНО-ТеХНОЛОГИЧеСКИМИ ДОКУМеНТаМИ ПО

веленllю СПА библиотеки.
З.2.З. Создает библиографическую продукцию, в том числе

рекоI\4ендательную (списки, обзоры, указатели и т. п.) с использованием
ме, I olloB ан zLIIитико-синтетической п ереработки информации.
3.3. Бllблиотечно-информационное обслуживание
3.3. 1. Бесплатно ок€вывает пользоватеJuIм основные библиотечные услуги:

- rrрсдоставляет полную информацию о составе фонда БИЦ через систему
баз ,Iанных, катаJIогов, картотек и других форпл библиотечного
инtРормирования;

- 
оказывает консультационную помощь в поиске документов;

- 
выi(ает во временное пользованИе документы из библиотечных фондов;
получает документы на бумажных носителях по межбиблиотечному

абtlнементу из других библиотек.
З.З"2. Организует дифференцированное обслуживание пользователеЙ в

чи,l&Jt],ном з€uIе, на абонементе по читательскоМу билету в традиционноМ



лиоо )лектронном виде, применяя методы индивидуа,.Iьного и группового
обсл1,;кивания.
З.З.З. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное, в
ToNt чltсле справочно-библиографическое обсrryживание у{ащихся.
3.3"3.1. Создает условия для реализации самостоятельности в обучении,
по,Jн€пrательной и творческой деятельности с опорой на коммуникацию;
со2tеЙствует р€}звитию навыков самообучения (сетевые олимtrиады,
дистаItционное обучение, развивающее обучение).
З.З ,З.2. Организует обучение навыкам независимого библиотечного
по.Iьз()вателя и потребителя информации посредством формирования
инtРормационной культуры, культуры чтения, содействия освоению
киберrrространства.
3.3.3.3. Осуществляет 1,екущее информирование и консультирование
учащихся о новых поступлениях в БИЦ.
З.3 4. Формирует благоприятную информационную среду и условия
дост},IIности полезной для жизни и соци€Lльно необходимой литературы.
3.3,5. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное, в
ToNl ч}tсле справочно-библиографическое обслуживание педагогов.
3.3.5. l . Осуществляет мониторинг информационных потребностей, создание
и ведение рубрикатора информационных потребностей.
З.3.5.2. Удовлетворяет запросы в сфере педагогических инноваций, обучения,
вос плI, гания обучающихся.
3.3.5.З. Содействует р€lзвитию профессиональной компетенции, повышению
квtrлиtРикации, проведению аттестации через организацию доступа к банку
пеilаI()гической информации на любых носителях, корпоративным сетям и
Ин,гернету, просмотру электронных версий педагогических изданий и др.
З.З .5.4. Осуществляет текущее информирование педагогов (лни информации,
об:lорlл новых tIоступлений и публикаций).
3.3.5.5. Оказывает помощь в создании педагогических информационных
пр()дчктов (библиографических списков, баз данных, веб-страниц и т. п.).
3.3.5.6. Организует обучение навыкам независимого библиотечного
по-lьз()вателя и потребителя информации через формирование
инtРормационной культуры, культуры чтения, содействие освоению
ки[iерrtространства.
З.З .6. Осуществляет библиотечно-информационное обслуживание родителей
(закон ных представителей) учащихся.
З.З.6.1. Удовлетворяет запросы, связанные с образовательным процессом и
вос пи,ганием учащ ихся.
З .З .6.2. Информирует о новых поступлениях в БИЦ.
3.3.6.3. Организует консультации по вопросам организации семейного
чтения, в том числе представителей разных культурных языковых сообществ.
З.З.6.4. Консультирует по вопросам пРиобретения 1^lебных изданий для
обr чtttощихся.
3.4. ГIланирование, отчетность, методическая деятельность БИЦ



З.4 |. Осуществляет стратегическое планирование, которое предусматривает

развиl,ие БИЦ на срок от трех до пяти лет.

!е r,аtизация стратегического плана закJIадывается в текущем планировании.
З.4.Z. Осуществляет целевое планирование для реализации программ по

отllел],ным направлениям работы БИЦ.
3.4.З, Ежегодно отчитывается о результатах своеЙ деятельности, о

ко" i иl{ еств енных и качественных пок€Lзателях.

3.5. Щrlсуговая деятельность БИЦ
3.5.1. Проводит культурно-досуговые мероприятия по р€ввитию общей,
инtilормационной и читательской культуры личности, речевых навыков,
крllт}t,{еского мышления (литературные вечера, встречи, фестивали,
ко}lкчl)сы и др.); организует читательские клубы, объединения.
З.5 2. Организует выставки новых поступлениЙ, тематические выставки,
презеItтации современной российской и зарубежной детской литературы в

цеjlях активизации интересаи приобщения к чтению обучающихся.
3.5.3. Участвует совместно с педагогами в организации досуга обучающихся
(проспrотр видеофильмов, CD-ROM, DVD, презентаций развивающих
ко]\Iпьютерных игр и др.).
3.5.4. Осуществляет выставочную и издательскую деятельность с учетом
ин l ерссов и потребностей педагогического коллектива.

3.б. Информатизация работы БИЩ
3.6 1. Реализует комплексную автоматизацию всех библиотечных процессоВ
на базе передовых информационно-библиотечных технологий в соотвеТствии
со сч)атегией развития БИЦ и школы.
З.6.2. Принимает участие в формировании электронной библиотеки школы В

со()твстствии с действующими нормами авторского права.
З.6"З. Развивает корпоративное сотрудничество в области информатиЗаЦии С

по.{ра tделениями школы, библиотеками, информационными центрами и

ор] ан}Iзациями, участвуя в совместных проектах.
З.6.4. Развивает информационное обслуживание и обеспечивает ДОСТУП

по. tьз()вателей к мировым и отечественным научно-образоватеЛЬныМ

ресурсам за счет использования информационно-коммуникационныХ
технсl,tогий.
3.6.5. Принимает rIастие в создании единого информационного
пр()сll)анства школы в соответствии с программой информаТиЗацИИ ШКОЛЫ.

4. Орl,анизация деятельности БИЦ
4.1. Организация деятельности БиЦ как структурного подр€вделения школы
ос} ществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации

и настоящим Положением.
4.2. l]аличие укомплектованного и технически оснащенного БИЩ в школе

обязаl ельно.
4.з. Библиотечно-информационное обслуживание пользователей

ос} ществляется на основе lrлана учебной и воспитательной работы школы.



4.4 ilривлечение БиЦ школы дополнительных финансовых средств
(спонс,орская помощь, гранты, федера_lrьные И регион€Lпьные целевые

прt)грilммы и Др.) не влечет за собоЙ снижения нормативов и (или)

абсолtотных размеров финансирования из бюджета гимна:}ии. .Щенежные

срсдс],ва за сданную библиотекой макулатуру расходуются на улучшение
Ma,l ерt{аJIьно-технической базы Биц, подписку и комплектование фонда.
4.5 I} целях обеспечения модернизации БИЦ в условиях инфорМаТиЗаЦИИ

образtlвания и в пределах средств, выделяемых учредителями, <сошJФ
63>,обеспечивает:

- гаtr)антированным финансированием комплектования информационными

ресур()ами (по защищенной статье на комплектование в смете уЧреЖДеНИЯ);
сtlвременной электронно-вычислительной, телекоммуникациОнНОЙ И

ко] Iи])овЕU]ьно-множительной техникой, необходимыми программными
пр()дчктами и доступом в Интернет согласно обязательному минимуму;

- 
peNioHToM и сервисным обслуживанием техники и оборулования.

4.6. ответственность за создание необходимых условий для деятельности
Биц, системаТичность и качество комплектования основного фонда несет

дирек,гор в соответствии с Уставом гимн€вии.
4.,7 . l)ежим работы БиЦ школы определяется директором школы в

со()твстствии с Правилами внутреннего распорядка и по согласованию с

пеllаI()гом-библиотекарем для обеспечения потребностей учебного и

внеучсбного процессов..щля оптимизации использования рабочего времени

cor p},l (ников БИЦ предусматривается:
екедневно выделять определенное рабочее время (до нач€Lпа

обсл1,,кив анияпользователей) на выполнение внутрибиблиотечноЙ работы;
один раз в месяц проводить санитарный день, во время которого

обсл1,,кивание пользователей не производится;
о.lин раз в месяц по согласованию с методическим центром органа

упраR-Iения образованием установить методический день, во время которого

обсл1,711цзание пользователей также не производится.
4.В. ])абота сотрудников БиЦ и организация обслуживания
пр()и:il]одятся в соотве,гствии с правилами техники
tlp()Ttt t]опожарными и санитарно-гигиеническими нормами.

4.g. Методическое сопровождение деятельности Биц

пользователей
безопасности,

обеспечивает

спецr{аJIист (методист) по учебным фондам и школьным библиотекам органа

управ-Iения образованием, учреждения системы переподготовки

поlJы t]Iения квалификации регионаJIьного информационного центра.

5. Структура БИЦ
Струк гуру БИI-{ определяют основные цели, зацачи

Биц, "установленные в п.2. Настоящего Положения.
Управленuе БИIt. Шmаmьl. TpyloBble оmнолценuя
5.1 Управление БИЦ школы осуществляется
заков()дательством Российской Федерации, субъектов

и виды деятельности

соответствии с

Фе.lерации, Уставом школы, настоящим Положением.
Российской



5.2. Общее руководство БИЦ и контроль за ее деятельностью осуществJLIет

дирек,гор школы. ,,Щиректор утверждает нормативно-технологическую
до]{ументацию БИЦ.
5.З. l'уководство текущей деятельностью БИЦ осуществляет педагог-
библtлотекарь, который обеспечивает выполнение возложенных на него задач

и l]eceт ответственность в пределах своей компетенции и предосТаВленных
прав перед обществом, директором гимназии, обуrающимися, их родителяМи
(заrсонными представителями) за организацию и результаты деятельносТи
БИЦ в соответствии с должностными обязанностями, предусмотренными
квалиtРикационными требованиями, должностной инструкцией.
5.4. Ilедагог-библиотекарь н€вначается директором школы, может являться
членом педагогического коллектива, входить в состав педагогического
соtsета школы.
5.5. [Iедагог-библиотекарь разрабатывает и представляет директору на

утвер)кдение:
- [Iоlrожение о БИЦ;
- [Iравила пользования БИЦ;
- i{oJx<HocTныe инструкции работников БИЦ;
- t tланово-отчетную документацию;
-,l,ех}tологическую документацию.
5.6. [[орядок комплектования штата БИII школы регламентируеТся её

Ус гавом.

подтвержденную
квалификационной
документами об

5.1 IJa работу в библиотеку принимаются лица, имеющие необходимую
квалиtРикацию, соответствующую
харакr,еристики по должности,
образсlвании.

требованиям

5.8" 'lllуловые отношения работника БИЦ и школы регулируются труДоВыМ

до] ов()ром, условия которого не должны противоречить законодательству
Россиrrской Федерации о труде и гр€Dкданскому законодательству.
5.9. В соответствии с законодательством Российской Федерации формЫ
оп.lа.]1,I труда, матери€Lльного поощрения, размеры должностных окладов

рабоr,ttиков Биц, виды и рuвмеры выплат стимулирующего характера

ус]анtLвливаются директором школы в пределах имеющихся средств на

оп"lа1,ч труда.
5.10. Обязательное соци€tльное и медицинское страхование, соци€tпЬнОе

обесгtсчение работников БиЦ осуществляются в соответствии с

закон()дательством Российской Федерации и субъекта Российской
Фе.lерации.
5.1 [. УсловиЯ труда и отдыха, устаноВление доплаТ и надбаВок И другие
лы оты для работников БI,Щ устанавливаются в соответствии с

<<кtlллективным трудовым договором)) .между работниками и руководством
школы в порядке, определенном законодательством РоссийскОй ФедеРаЦИИ И

лоli?Jl],ными нормативно-правовыми актами.
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5.12. БИЦ принимает r{астие в конференциях, семинарах, курсах, тренингах
и ilр),],их мероприятиях, проводимых В России и за рубежом, направленных
на повышение квалификации.
5.13. Работники БИЦ имеют право:

библиотечно-информационную
по согласованию с директоромдеятеJtьность с педагогической деятельностью

гиN,lна}ии;

- 
пр()водить в установленном порядке факультативные занятия и уроки по

развиl,ию библиотечно-библиографических знаний и информационной
ку.] l ь],\,ры обучающихс1,

быть представленными к рzlзличным формам поощрения, наградам и
знtlкаN{ отличия, предусмотренным для работников образования и культуры;

- участвовать в управлении БИЦ, вносить предложения об улучшении
фоllм, средств, методов работы и условий трула.
5.1.1. ['аботники БИI] обязаны:

Правилами пользования

размеры компенсации

техно-tогий и межкультурной коммуникации
квалиtРикации обеспечивает директор гимназии);

(условия повышения

- 
пр()ходить аттестацию, порядок которой устанавливается Правительством

Росси itской Федерации ;

- 
наl\лежащим образом выполнять свои должностные обязанности, ПраВиЛа

техни](и безопасности, противопожарные и санитарно-гигиенические норМы.

б. IIрава и обязанности БИЦ
б.l. БИЦ имеет право:
б.1.1. Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своеЙ

деятеJlьности в соответствии с целями, задачами и функциями, укЕВанныМИ В

настоящем Положении.
6.| 2. Самостоятельно разрабатывать и представлять на рассмотрение И

утI]ерiкдение директору <Положение о библиотечно-информационноМ ценТРе
муttицип€шьного бюджетного общеобразовательного уIрежДения ( <СОШJ\Ъ

63"N , <Правила пользования библиотечно-информационным ценТрОМ
<со[tIJ\ъ63>.
Вносить предложения по совершенствованию структуры БИI_{, распорядка
рабоrrл, тrравил полъзования БИЦ и представлять на утверждение директору
школы.
6.1 .З. Распоряжаться

утItерiкденных смет.
предоставленными БИЦ средствами в рамках

6.1.4. ]аключаТь договоРы оТ имени школы с организациями, учреждениями,
opl анlми научно-технической информации на получение информационных
ycJlyt по доверенности директора.
6.1.5. Определять в соответствии с

соIласованию с комиссией виды
Ha]l есснного пользователями БИЦ.

БИЦ по

ущерба,n
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б.1 6. Знакомиться с образовательными программами, )п{ебными планами

школы. Полуrать от структурных подразделениЙ матери€LпЫ и сведения,

неtlбх,lдимые для решения поставленных перед БиI_I задач.

6.1.1. Определять условия использования фонда БиIД на основе договоров с

юрllдrtческими и физическими лицами.
6.1.8. Участвовать В ре€rлизации федер€UIьных, регион€tЛьных и отраслевых

пр()грttмм развития библиотечного дела.
6.1.9. Входить в библиотечные объединения в установленном действующим

закон ()дательством порядке.
6.1 .1(), Представлять школу в р€вличных )п{реждениях, организациях:

принимать участие в работе научных конференций, совещаний, семинаров по

Bol] р()сам библиотечно-информационной деятельности.
б.1.11 Вести в установленном порядке переписку с другими библиотеками,

ме.,(иа геками и организациями.
6.1"|2 Совершать иные действия, Не противоречащие действующему
закон()дательству.
6.1"1з Вносить предложения директору школы по совершенствованию

усlrовltй и оплаты труда, в том числе надбавок, доплат и премирования

раСlоr,tlиков Биц за дополнительную работу, не входящую в круг их

ъ.,,о",r"r* обязанностей, а также по компенсации вредных условий труда

(библиотечная пыль, превышение нормативов работы на компьютере),

6.1.|4 Участвовать В управлении школы в порядке, определяемом Уставом

школы.
б.2. Обязанности БИЩ:
6.2.|. обеспечивать бесплатное пользование всеми информационными

ресурсами БиЦ через системы организации и доступа к информации в

со()твстствии с Уставом школы и <Правилами пользования БИЦ>.

6.2.2.Оказывать консультационную помощь в поиске и выборе необходимых

инtРормационных ресурсов.
6.2.з. Информировать пользователей о составе библиотечных фондов и видах

прсд()ставляемых услуг.
6-.2.4. Формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными
пеl)еtl]Iями уrебных изданий, образовательными программами школы,

ин,l,ересами и потребностями всех категорий пользователей.

6.2.5. обеспечивать надлежащую организациЮ, обработку, р€вмещение и

хранеI{ие фондов.
6.2.6. обеспечивать создание и ведение справочно-поискового аппарата на

традиl{ионных и электронных носителях, библиографических и

по. lнo гекстовых баз данных.
6.2.7. Совершенствовать библиотечно-информационное обслуживание

[о.lьз()вателей на основе внедрения новых информационных технологий и

прOдl] ижения в киберпространство.
6'.2.8. Принимать меры по профилактике и JIиквидации нарушений сроков

Bo:]Bp.ITa изданий в БИIf.
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6.2.9. Обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями
по.Iьз()вателей и работой школы.

l 6.2.|0, Вести учет работы и отчитываться в установленном порядке передf, рукоR()дителем школы.
6.2,|1 Обеспечивать сохранность и использование закрепленного имущества
СТРОГ(r ПО ЦеЛеВОМУ НаЗНаЧеНИЮ, Не ДОПУСКаТЬ УХУДШеНИЯ еГО ТеХНИЧеСКОГО

состояния (за исключением нормативного износа в процессе эксплуатации).
7. IIрава, обязанности и ответственность пользователей БИЦ
7.1 По

F*'
l^

l

Б-L_I

льзователи БИЦ подр€lзделяются на следующие группы:

ы категории пользователей

учащиеся школы, осваивающие основные
общеобразовательные программы начапьного,
основного и среднего общего образования в

соответствии с ФГоС
у{ащиеся, осваивающие учебные предметы, курсы,
дисциплины (модули) за пределами ФГОС
работники школы

у{ащиеся, пол}п{ающие платные образовательные
услуги
законные представители обучающихся;
сторонние физические лица.

f[t)льзов&телям группы А предоставляется право бесплатного доступа ко
вссму комплексу библиотечно-информационных и сервисных услуг БИЦ.
ГIользователям группы В предоставляется
ко;иплекс} библиотечно-информационных и
с],()имость которых включается в стоимость
об разовательных услуг.
fltrльзователям группы С право доступа к
иlrформационных и сервисных услуг БИЦ предоставляется на основе

договора об ок€Lзании
ссl)висных услуг.

'7.1.2. Пользователи группы А

платных библиотечно-информационных и

имеют rrраво бесплатно пользоваться всеми
ви. t&ми библиотечно-информационных и сервисных услуг:

- гiолучать полную информачию о составе фонда БИЦ и напичии в нем

конкретных документов через систему катЕuIогов и библиографичеСКиХ
картоl,ек и другие формы библиотечного информирования;

- получать справочно-библиографическое информационноеи
так

право доступа ко всему
сервисных услуг БИЦ,

предоставляемых платных

комплексу библиотечно-

и методами

выборе произведений
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- лолr{ать из фонда БИЦ для временного пользования на абонементах и в
чи,lаIIl)ных з€Lпах любые издания, неопубликованные документы или их
ко]lи]-l, аудиовизу€Lпьные документы и цифровые образовательные ресурсы в
со()тв(lтствии с возрастной категорией детей;

- ]lродлевать срок пользования литературой в установленном порядке;
- Itолучать библиотечно-библиографические и информаrlhонные знания,

наI]ыки и умения самостоятельного пользования БИЦ, книгой,,информацией;
- }акЕвывать произведения печати и другие документы по

ме;кбрrблиотечному абонементу (МБА).
'7.1,З. Пользователи группы В имеют право пользоваться всеми видами
би{jлlлотечно-информационных и сервисных услуг, перечисленных в п. 3.3.
настоrtщих Правил, в рамках договора на получение платных
образt lвательных услуг.
7.1.4. Пользователи группы С имеют право пользоваться всеми видами
би[iлиотечно-информационных и сервисных услуг, перечисленных в п. 3.3.
настоящих Правил, на основании договора об ок€вании дополнительных
плат}IlJх услуг.
7.1.5. Пользователи БИЦ всех групп имеют равное право:
- Получать полную информацию о составе библиотечного фонда,
ин(lормационных ресурсах и предоставляемых центром услугах.
- I Iо;iьзоваться справочно-библиографическим аппаратом БИЦ.
- lIолучать консультационную помощь в поиске и выборе источников
инtРормации.
- I [о.lrучать во временное пользование на абонементе и в чит€tпьном з€Lпе

tletla],Itыe издания, аудиовизуutльные документы и другие источники
ин(lормации.
- I [родлевать срок пользования документами.
- l [олучать тематические, фактографические, уточняющие и
библlлографические справки на основе фонда БИЦ.
- '"1lс,,Iучать консультационную помощь в работе с информацией на
нýiра2циционных носителях при пользовании электронным и иным
обtlру,цованием.
- }'частвовать в мероприя^гиях, проводимых БИII.
- ()бращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководителю
образttвательной организации.
7.2. fIользователи БИЦ обязаны:
7.2.|. Соблюдать правила пользования БИЦ.
7.2.2. Бережно относиться к произведениям печати (не вырывать и не
загибать страницы, не делать.в книгах подчеркиваний, пометок), иным
документам на р€rзличных носителях, оборудованию и инвентарю.
7.2.З. Поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе
БИ Ц, i]асположения карточек в катапогах и картотеках.
7.2.4. Пользоваться ценными и справочными документами только в
по\Iеu{ении БИI-{.
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7.2.5. При получении документов убедиться в отсутствии дефектов, а при их
обнаружении проинформировать об этом работника БИЦ. Ответственность
за обнаруженные дефекты в сдаваемых докуN(ент€}х несет последний
по.lьз()ватель.

7.2"6. Расписываться в читательском формуляре за каждый пол1.,rенный
документ (исключение 1-4 классы)
7.2.7. Возвращать издания в БИЦ в установленные сроки.
7.2.8. Заменять документы БИЦ (в случае их утраты или порчи)
раIrноl{енными.
7.2.9. Возвращать издания по истечении срока об1..rения или работы в
образtlвательной организации.
7.3. О,гветственность пользователей БИЦ
7.З.|. Возмещение пользователями ущерба допускается в форме замены
утерянного документа равноценным.
7.З.2. При возмещении пользователем ущерба стоимость утраченных
документов устанавливается экспертной комиссией по оценке документов,
назнаttенной прикЕвом руководителя школы.
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